BO GIAO DUC VA DAO TAO CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC DA NANG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S0: 4.899/Qb-DHDN Da Néng, ngay AC thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy ra vao Co quan Dai hoc Pa Ning

GIAM POC PAI HQC PA NANG

Can cir Nghi dinh s6 32/CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phu vé viéc thanh ldp
Pai hoc Da Nang;

Cén cir Théng tw 56 1 O{ZQZO/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cia B Gido duc
va Pao tao ban hanh quy ché to chitc va hoat dong ctia dai hoc viing va cdc co so
gido duc dai hoc thanh vién;

r

Cdn cir Nghi quyét s6 08/NQ-HPDH ngay 12/7/2021 cia Hoi dong Pai hoc
Da Néng vé viéc ban hanh Quy ché 16 chitc va hoat dong ciia Dai hoc Pa Nang va
Nghi quyét s6 13/NQ-HPDH ngay 07/9/2021 ctia Hoi déng Pai hoc Pa Néng vé
viéc sua doi, bé sung mot sé diéu cua Quy ché t6 chire va hoat dong cua Dai hoc
Da Ngng;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Dai hoc Pa Nang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay N¢i quy ra vao Co quan Dai hoc
Pa Nang.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
4792/QP-DHDN ngay 15/8/2013 cua Gidm doc Pai hoc Pa Nang veé viéc ban
hanh “Noi quy ra vao Co quan Dai hoc Pa Nang”.

Pidu 3. Chanh Vian phong, Thu truéng cic don vi thuge va truc thudc, vién

chire, ngudi lao dong, sinh vién, hoc vién cua Dai hoc Da Nang va cac ca nhan cd
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.,"-
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BO GIAO DUC VADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC PA NANG Poc lap - Ty do - Hanh phic

NOI QUY )
Ra vao Co quan Dai hoc DPa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 4889/QD-DHDN ngay 16/12/2022
cua Giam doc Dai hoc Pa Nang)

I. Quy dinh chung

Can bd, vién chirc, ngudi lao ddng, sinh vién, hoc vién va khach dén lién hé
cong tac khi ra vao Co quan Pai hoc Da Ning can tuan thi cc quy dinh sau:

1. Mic trang phuc gon gang, lich sy, thdo khan che mat, khong chay xe qua
tdc dd Skm/h trong khudn vién co quan.

2. Khong dugc mang céc chét kich thich, chit d& chdy nd, chat dc hai, céc
loai vii khi vao co quan.

3. Khong duoc ty tién mang tai san cua co quan ra ngoai khi chua c6 sy
ddng ¥ cua lanh dao Vin phong Dai hoc Da Néng.

I1. Quy dinh cu thé

1. Pdi v6i can bd, vién chire va ngudi lao djng

- Péu, d3 xe dap, xe mdy, 6 6 ding noi quy dinh; dam béo trét tw, ngin nép
duing theo cac vi tri da dugc dan bién theo nguyén tic xe dén trudc phai chon vj tri
dé xe thich hop, tao diéu kién thuén lgi cho viéc sép xép xe dén sau.

- C6 théi do tmg x1r hoa nha, van minh, lich sy trong giao tiép.

- Nghiém chinh thyc hién phong chéng chay no; tiét kiém dién, nudc, khong
dun nau trong phong lam viéc. Cudi mdi budi 1am viéc, trudc khi ra vé phai kiém
tra, tht cac thiét bj dién, dién tir trong phong, dé phong chay nd va khoa cira phong
can than.

- Néu cin giri xe qua dém thi phai bao véi bao vé co quan dé ghi vao sé
truc.

2. P6i véi sinh vién, hoc vién, khach dén lién hé cong tic

- Xubng xe, xuét trinh gidy to tiy than khi dugc nhéan vién bao vé yéu clu.

- Gui xe, d& xe dung noi quy dinh theo huéng din ctia nhan vién bao vé;
khong tuy tién di lai vao nhirng noi khong lién quan dén viéc ctia minh.
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- Giir gin vé sinh noi cdng cdng, khong virt rac bura bai.

3. P6i véi nhan vién biao vé Co quan PHDN

- Mic dung trang phuc theo quy dinh, tryc dung dia diém va thoi gian dugce
phan cong; dam bao tryc 24/24 gid hang ngay.

- C6 thai d ing xur dung muc, hoa nhé, an can, van minh, lich sy; khong
nhiing nhidu, gdy phién ha dbi véi khach dén lién hé cong tac, sinh vién va hoc
vién; khong dugc udng rugu, bia trong gio lam vige.

- Tan tinh huéng dan, nhic nh& cén bd, vién chirc, sinh vién, hoc vién va
khéach dén lién hé cdng tac dau, dd xe dung noi quy dinh.

- C6 trach nhiém tb chuc giit xe mién phi cho can b, vién chirc va khach
dén lién hé cong tac; kiém tra viéc mang tai san ra vao co quan va ghi vao sd truc.

- Pugc quyén ghi tén can b, vién chirc va ngudi lao dong khong thuc hién
ding ndi quy va bao céo vu viée cho lanh dao Van phong dé c6 bién phap xur ly
phu hop.

- Ngodi giv hanh chinh, nhan vién bao vé c6 tréch nhiém tiép nhén thu, gidy
moi, buu phém gui dén Co quan Dai hoc Da Néng, cac don vi thude, truc thude
Pai hoc Pa Ning; bao cdo lanh dao Vian phong céc truong hop khén, can thiét.

- Cé nhiém vu déng m& cdng dam béo thoi gian lam viée; kiém soat gidy to,
hang hoa, tai san ra vao co quan; néu phat hién hogc nghi ngd ¢6 didu bat thuong,
bao vé cb quyén tam gitr gidy to, hang héa, tai san va bdo cdo véi lanh dao Van
phong truc tiép xin y kién giai quyét; huéng dan khach, nhéc nhd moi nguoi thuc
hién cac quy dinh trong Noi quy nay.

- Kiém tra gidy to thy than cua khéch dén lién h¢ cong tic va c6 trach nhigm
hudng dan khach theo yéu cau cong tac. Khong dé ngudi ngoai vao co quan thuc
hién cac hoat dong quang cdo, budn ban, giao hang, quay phim, chyp hinh khi
chua c6 sy ddng ¥ cta lanh dao Pai hoc Da Néng.

- Khi c6 su viéc bét thuong phai thong bao ngay cho lanh dao Vin phong
xem xét, giai quyét.

4. P6i v6i by phan giir xe cho sinh vién, hgc vién
- Phai tb chire giit xe dtng noi va thu phi ding mac quy dinh.

- Tu chiu trach nhiém boi thuong khi dé xay ra mat xe cua sinh vién, hoc

vién.




I1L. T6 chirc thyc hién

. Truéng céc don vi c6 trach nhidm phd bién N§i quy nay dén toan thé vién
chic va nguoi lao dong d2 théng nhét thyc hién trong toan Co quan Dai hoc Da
Néng.

2. Trong qua trinh thyc hig¢n Noi quy nay, néu phat sinh kho khén, vuéng
mic, cac don vi, ca nhan gui y kién gop ¥ vé Vin phong Pai hoc Da Ning dé tong
hop, bao cao, 2 xuét Giam dbc Dai hoc Pa Ning xem xét, didu chinh, stra d6i, bd
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sung cho phu hgp./ |




